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1. Muc dich

- Dam bio tat ca c4c nha cung cAp sin phim va dich vy, céc c4 nhan, t chitc bén ngoai khi
dén giao dich, 1am viéc tai cong ty hiéu duge chinh sach mdi truomg, céc quy dinh cta cong ty
Diesel Song Cong va thong nhat cung thyc hién cac quy dinh do;

-Pam bao chinh sach mdi truong va HTQLCLNLMT&ATVSLD phu hop theo tiéu
chuén IS09001:2015 va ISO14001:2015, ISO50001:2018, IATF16949:2016, ISO45001:2018.
Toan thé ngudi lao dong trong cong ty cung véi cac nha cung cAp san phim & dich vu, khach
dén giao dich tai cong ty phén ddu vi muc tiéu chung xay dung méi trudmg xanh - sach - dep;

- bam bao an toan vé con ngudi, tai san, gilt gin trat tw va vé sinh mdi trudng, kiém soat
chét thai nguy hai trong céng ty doi v4i con ngudi va cac loai phuong tién khi hoat dong tai cong
ty.

2. Pham vi 4p dung
- Ap dung déi véi ca nhan, t6 chitc bén ngoai khi dén giao dich, lam viéc tai cong ty;

- Ap dung dbi phuong tién ciia céc nha cung cép san phdm & dich vu khi hoat dong trong
cong ty.

3. Cic tai liéu lién quan

- Tiéu chudn IS09001:2015;

- Tiéu chudn ISO14001:2015;

- Tidu chuan ISO50001:2018;

- Tiéu chuén IATF16949:2016;

- Tiéu chuén 1S045001:2018;

- Sb tay chét lugng, nang lugng, mdi trudng va an toan vé sinh lao dong: ST-CL;

- QC-24 va céc quy dinh phap luat lién quan dén cong tic An toan lao dong, Vé sinh mai
truong, phong chong chay nod.

4. Pinh nghia
- Str dung céc chit viét tit trong HTQLCL, NL, MT&ATVSLD da quy dinh;

- PTVT: Céc phuong tién vén tai (xe cdu, 6 t6, mdy xiic, xe ui, mdy cong trinh, xe sic vt
kéo, xe tho so... ).
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5. N¢i dung
5.1. Quy dinh chung
5.1.1. T4t ca cac PTVT ma phap luit cAm lwu hanh khéng dugc phép vao cong ty.

~ 5.1.2. Nguoi va cac PTVT dén cong ty déu phai tuan thu “Quy dinh ngudi bén ngoai khi
dén giao dich, lam viéc tai cong ty” va su huéng dén ctia cac phong chirc ning nhu sau:

- Phong San xuét: nguoi va PTVT lién quan dén hang ban cho cong ty hodc cong ty thué
vao lam viéc (Luwu y: khi cho vat tu va cdc. chdt c¢é yéu cdu nghiém ngdt vé an toan lao dong dén
giao tai cong ty phdi cik nguoi theo doi; béc dir theo ding quy dinh vé ATVSLD).

- Phong TT&BH: nguoi va PTVT lién quan dén cdng viéc ban hang cua cong ty (rrir phé
thai va tai san cé dinh thanh ly) hodc cong ty thué van chuyén.

- Phong TBNL: nguoi va PTVT cua nha thiu, nha dau tu, xdy dung co ban... vin chuyén
vét tu, nguyén, nhién liéu ra vao (phuc vy) thi cdng tai cdng ty; chd hang mua thanh ly, nhuong
bén tai san co dinh.

- Phong Bao v¢ - Quan tri: nguoi va PTVT vén chuyén rac thai va vén chuyén khéc.

- Phong Bao vé - Quan tri: cac xe chd nguoi 1am viée tai khu van phong cua cong ty.

- Ban ATMT: nguoi va PTVT van chuyén chit thai nguy hai va cac van chuyén khac lién
quan dén chirc ning don vi.

- Phong Nhén su: khach tham quan, hoc sinh thuce tép, tap nghé...

5.2. Cac phong, ban dwgc giao nhiém vu quén 1y ¢ muc 5.1.2 thye hién

5.2.1. Giri cho cdc dom vi bén ngoai cac tai liéu sau:

- Chinh sach chét lugng, nidng lugng, moi truong va an toan vé sinh lao dong cta cong ty.
- Quy dinh ngudi bén ngoai khi d&n giao dich, 1am viéc tai cong ty.

- Thong béo thay doi, bd sung vé chinh sdch méi trudong, gior lam vigc, phong chéng dich
bénh, thién tai... t6i cic nha cung cdp san pham & dich vu thudng xuyén, 6n dinh, c6 thoi han
lién quan dén linh vue phong minh phuy tréch. Cé bang chimg dam bao ring cac ddi tac lién quan
d3 nhén duoc cac tai ligu trén.

5.2.2. Cac phong lién quan: khi ¢6 khach dén giao dich, lam viéc phai ctr ngudi huéng
din truc tiép “Quy dinh ngudi bén ngoai khi dén giao dich, lam viéc tai cong ty” cho khach nam
duoc va thuce hién.

5.2.3. Quy dinh ra vao cong ty

5.2.3.1. Quy dinh tén goi cic cong

- Céng sb 1: Céng chinh;

- Cbng sb 2: Cong Nha da ning;

- Céng sb 3: Cong phia tdy xuéng Rén 1;
- Cbng sb 4: Céng Nha giri xe.
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5.2.3.2. Quy dinh ra vao céac cﬁng

- Céng sb 1: Danh cho CBCNV, ngudi bén ngoai khi dén giao dich 1am viéc tai Cong ty
(di bé, di 6 t6) va cac phuong tién van chuyén hang hod. Thoi gian ra vao 24h/24h.

- Cbng sb 2: Danh cho CBCNV, nguoi bén ngoai khi gién giao dich lam viéc tai Cong ty va
céc phuong tién van chuyén khi c6 chi dao ciia Ban Giam doc.

- Cbng sb 3: Danh cho xe chd hang cong kénh va xe c6 tai trong 16n hon 30 tan. Thoi gian
ra vao trong gi¢ hanh chinh nhiing ngay cong ty 1am viéc binh thudng;

- Cbng s6 4: Danh cho CBCNV va khéch giri xe méy, xe dap. Thoi gian ra vao 24h/24h
nhitng ngay Cong ty lam viéc binh thudng.

5.2.3.3. Quy dinh kiém soat ngui ra vao:
* Quy dinh chung:

- Khi ra vao cong phai tuan thi sw kiém so4t va huéng din ctia nhan vién bao vé, xuét trinh
gidy t& c6 lién quan dén vt tu, hang hoa vio, ra;

[~ 1Y)

- Khi cén mang vao nhitng hang hoa, vt dung khong phai la tu trang ca nhén, nhét thiét
phai duoc su dong ¥y ctia nhan vién bao vé va dang ky vao so;

- Nhitng ngudi khong cé bon phan khong dugc phép vao cong ty.
* Quy dinh doi véi khdch giao dich 16, dot xud:

- Lién hé v&i nhéan vién bao vé thong tin dén don vi ma khach can dén biét. Néu dong y cho
khéch vao giao dich thi thong tin cho nhén vién bao vé dé giao thé cho khach va huéng dan
khach noi can dén;

- Khi khach cén vao khu vure san xuét phai c6 ngudi ctia don vi lién quan huéng dan, tudn
tha su chi dan cta nguoi hudng dan;

- Khu vue cidm quay phim, chup anh néu cin quay phim, chup anh phai dugc sy déng y
cua Giam dbc hodc ngudi dugce iy quyén.

* Déi v&i khdch 1d ngwdi ciia nha thau, nha ban himg, nha mua hang va lién quan khdc:

-bonvi diu mébi theo doi hop dong hodc lién quan phai ding ky véi phong Bao vé - Quan
tri sO luong nguoi tham gia trong thoi gian thue hién;

- Chu nha thau, nha ban hang... phai nam duge “Quy dinh ngudi bén ngoai khi dén giao
dich va lam viéc tai cong ty” va phd bién cho ngudi lao dong ciia minh ndm dugc va thuc hién,

* Déi véi khdch thdm guan:

- Phai duoc sy ddng ¥ ctia Giam ddc hodc ngudi duge uy quyén;

- Don vi lién quan phai ddng ky v6i phong Bao vé - Quan tri s6 lugng khach @& muon thé
giao thé cho khach va yéu cau khach deo thé trong suot thoi gian tham quan (#rir doan khdch >
10 nguoi hodc khdch do Gidm déc hodc phé Gidm doc tryee tiép dan doan). Huéng dan khach dé
dam bao phu hop véi quy dinh cha cong ty;

- Tham quan nhiing khu vuc déc biét phai dugc sy ddng v ctia Giam dbc hodc ngudi duge
uy quyen.
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* Déi voi hoc sinh thuee tdp, tdp nghé:

- Phai duge su ddng y ctia Gidm dbc hodc ngudi dugc uy quyén;

- Phong Nhén sy phai déng ky véi phong Béo v€ - Quan tri 50 luong ngudi thuc tép, tap
nghé d& muon thé. Giao thé cho hoc sinh thuc tip, ngudi tap nghé va yéu cdu deo thé trong subt
qué trinh thue tap, tip nghé trong cong ty;

- Thue tap sinh phéi duge huén luyén vé AT-VSLD truéce khi vao thuc tap, tép nghé trong
cong ty.

5.2.4. Quy dinh tic phong, trang phuc khi vao cong ty

- I§hi vao cOng ty phai: "‘E
+ O trang thai binh thudng (khdng trong tinh trang say rueou hodc khong lam chii dwoc ban r—'

than); B.

+ Mic quan 4o, di gidy dép gon gang, lich su (khéng mdc qudn céc, do I6t, di dép 1é);
L= Khi vao khu vue san xudt phai str dung trang bi bao v€ cd nhan phu hop va tuén theo chi

dan cta nguoi hudng dan;

- Phong Bao vé - Quan tri c6 trach nhi€ém ngén cAm nhiing ngudi khong thuc hién dung
quy dinh nay khong duoc vao cong ty.

5.2.5. Quy dinh vé an toan giao thong

- i dung chiéu dudng quy dinh;

- Dimg, d6 xe tudn thi theo bién bao hogc chi din cuia Nhan vién phong lién quan;

- Tbe d6 tbi da khi luu thong trong cong ty 20 km/h, cdm vuot;

- Téc d6 khi qua chd déng ngudi, vao kho, xuéng < Skm/h di dam bao an toan;

- Khi I xe vao kho, xudng bt budc phai c6 ngudi xi nhan dé tranh dam, dd, va, quét;

- Khong bim coi hoi, ra ga 4m T trong cong ty.

5.2.6. Quy dinh di lai trong cong ty

- Trong khi ch&r bde xép hang hod, 1am viéc khong dugc phép di sang khu vue khéc;

- Khi xe can luu lai qua dém trong Cong ty, phai ddng ky voi phong Bao vé - Quan tri va
cac don vi lién quan. Lai xe khong ¢ lai qua dém trén xe;

- Khong dénh bac, céi 10n, néi tuc trong khu vu'c cong ty, khong duogc ubng ruou, bia ngay
trudce khi dén cong ty;

- Trong thoi gian xép, d& hang tai cong ty c6 thai do hoa nha véi cdc nhén vién cua cong
ty; ;

- Khong tu y sir dung, 14y bt cir dung cy, phu ting vAt tu thiét bi nao trong cong ty.

5.2.7. Quy dinh vé ATLD-VSMT-PCCC

- Chi duoc phép hit thudc tai noi dat bién (VI TRI HCT THUOC);
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* Doi voi hoc sinh thuee tdp, tdp nghé:

- Phai dugc su dong ¥ ciia Giam dbc hodc ngudi duge uy quyén;

- Phong Nhan sy phai dang ky véi phong Bao vé - Quan trj sb luong nguoi thuc tép, tap
nghé dé muon thé. Giao thé cho hoc sinh thye tip, ngudi tap nghé va yéu cau deo thé trong sudt
qué trinh thuc tép, tdp nghé trong cong ty;

- Thye tap sinh phai dwoc huin luyén vé AT-VSLD truéce khi vao thuc tap, tép nghé trong
cong ty.

5.2.4. Quy dinh tic phong, trang phuc khi vao cong ty
- Khi vao cong ty phai:

+ O trang thai binh thudng (kkéng trong tinh trang say ruou hodc khéng lam chu dwoc ban
than);

+ Mic quén 4o, di gidy dép gon gang, lich su (khdng mdc quan cc, do I6t, di dép 1é);
- Khi vao khu vuce san xuat phai sir dung trang bi bao vé ca nhan phu hop va tuan theo chi

dan cua ngudi huéng dan;

- Phong Bao vé - Quan tri c6 trach nhiém ngin cim nhimg ngudi khong thuc hién ding
quy dinh nay khong duoc vao cong ty.

5.2.5. Quy dinh vé an toan giao thong

- Pi dung chiéu dudng quy dinh;

- Dimg, d3 xe tuan thi theo bién bao hozc chi dan ctia Nhén vién phong lién quan;

- Téc do ti da khi lwu théng trong cong ty 20 km/h, cdm vuot;

- Téc d@6 khi qua chd déng ngudi, vao kho, xudng < Skm/h di dam bao an toan;

- Khi Iui xe vao kho, xudng bét bude phai c6 ngudi xi nhan dé tranh dam, dd, va, quét;

- Khong bim coi hoi, ra ga 4m T trong cong ty.

5.2.6. Quy dinh di lai trong cong ty

- Trong khi chd bée xép hang hoa, 1am viée khong dugc phép di sang khu vuce khic;

- Khi xe cén luu lai qua dém trong Cong ty, phai dang ky véi phong Bao vé - Quan tri va
cac don vi lién quan. Lai xe khong & lai qua dém trén xe;

- Khong dénh bac, céi 10n, noi tuc trong khu vuc cdng ty, khong duge udng rugu, bia ngay
trude khi dén cong ty;

- Trong thdi gian xép, d& hang tai cong ty c6 thai dd hoa nha v6i cac nhén vién clia cong
ty:

- Khéng tu ¥ sir dung, 14y bét cir dung cu, phu ting VAt tu thiét bi nao trong cong ty.
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5.2.7. Quy dinh vé ATLD-VSMT-PCCC

- Chi duoc phép ht thudc tai noi dt bién (VI TRI HUT THUOC);

- Khéng virt, xa rac bira bai;

- Khong dugc phép xa nude, rira xe, sira chira xe ngay trong cong ty. Néu ¢6 su cb cin phai
stra chita phai dugc sy dong y cua phong Bao vé - Quan tri, c6 bién phép thu gom, phén loai rac,
b6 rac theo huéng din clia nhén vién phong Béo vé - Quan tri;

- Khéng dugc phép dé xang, dau chay xudng duomg, khi bi rd; ri xéng hodc déu lai xe phai
¢6 dung cu dé himg, dung, lau chui xang, dau khi bi vuong, vii;

- Khi v:.;in chuyén hoa c:hét noi chung, dac bi@t cac ‘chét d& chay, nd, doc hai bao bi Qhéi co
nhén méc, ddu hiéu nhan biet nguy hiém, chdy, no... dong thoi ph:éti duge dung bang do dung
chuyén dung, dugc che, ddy kin, tranh ro, ri trong khi vén chuyén, boc do;

- Khi vén chuyén chat d& chay nd phai c6 thiét bi PCCC con hiéu luc, tuan thu cac quy
dinh vé PCCC khi van chuyén;

- Khi lap dat sura chira néu sir dung dau dé chéng i céc chi tiét, san phém chi ding mirc do
vira da, khong qua nhiéu;

- Véi céc xe ddy hodc hop chira chi tiét c6 dau ri phai 16t day dé thu gom dau va dé tai khu
vue ¢6 mai che;

- Han ché ti da viéc sir dung phuong tién vén chuyén do stc vat kéo, trudng hop cén thiét
phai c6 bién phép giit vé sinh phi hop;

- Cac nha thau c6 trach nhiém dao tao nhén vién cia minh theo quy dinh cua phap ludt va
huéng dan phén loai thu gom, vén chuyén va xur ly chat thai cta coéng ty theo QD/24-001 vé
Quan ly rac thai;

- Khi sir dung cac phuong tién vén tai thuc hién theo muc 5.2.9.

5.2.8. Quy dinh d6i véi nha thiu thi cong

Dbi voi cac nha thiu thi cong, ngodi cdc quy dinh trén con phai tudn thu quy dinh sau:

_ - Phai lap Phuong 4n thi cong, Bi¢n phap an toan va duoc Codng ty DISOCO phé duyét;
Trién khai thuc hién sau khi duge Cong ty cap gidy phép lam viéc BM/24-000-018.

- Nha thau phai giri danh sach thiét bi, danh sach nguoi lao dong tham gia thi cong (ghi day
d0 ho tén, ngay thang ndm sinh, s0 cin cudc cong dén, nganh nghé cong viée, thé an toan) theo
Phuong 4n, Bién phap da dugc phé duyét cho Ban An toan - MBbi truong kiém tra, xac nhén, sau
d6 giao cho phong Bao vé - Quan tri kiém soat ra, vao cong ty.

- Trudc khi thi cong B phén dau tu phai béo nha thiu tap trung nhén sy ciia nha thau dé
Ban ATMT pho bién cac quy dinh ve ATMT trong qua trinh lam viéc tai Cong ty; Nha théu c6
trach nhiém béo cho b phén dau tu dé Ban ATMT 10 chirc phd bién cac quy dinh vé ATMT do1
véi nhan su bo sung, thay thé mdi ctia nha thau.

- Qua trinh thi cong phai tun thi Phuong an thi cong, Bién phap an toan di dugc duyét,
Gidy phép lam viéc va cac quy dinh khéc c6 lién quan cia Cong ty;
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- Trong thoi gian nha thau thi cong, Bo  phén dAu tur cir nguoi giam sat, Ban ATMT kiém
tra dot xut. Néu phat hién vi pham s& yéu ciu nha thau tam dimg thi cong dé khic phuc xong
mdi dugce tiép tuc thi cong. Truong hop khéng déap tmg s& bao cao Lanh dao xem xét dimg thi
cong;

- Phai tw bao quan méay méc thiét bi thi cong ctia nha thau, vat liéu xay dung dugc che day
khi dimg thi cong hodc khi c6 mua béo;

- Phai thu gom phan loai chét thai x4y dung, bé tong, v6 hop cac loai, thach cao... mang ra
khoi cong ty xir 1y theo quy dinh. Trudng hop cho phép @ lai trong Cong ty thi nha thiu bing
chi phi cua minh pha1 vén chuyén vé tap két tai bai chira chét thai ran cong nghiép thong thudng
cta Cong ty (dudi gam tang 1 xudng Dic 1) do phong Séan xuét quan ly;

- Trong qua trinh thi céng phai thu gom chét thai theo Quy dinh quan ly réc thai hién hanh
ctia DISOCO, khong viit rac bira bai trén co hodc long dudng, mét bang thi cong.

- Phai tu bao quan vét liéu xay dung, che dy khi dimg thi cdng hodc khi c6 mua béo;

- Phai thu gom phan loai chét thai xay dung, bé tong, vo hop céc loai, thach cao... mang ra

khoi céng ty xir 1y theo quy dinh, truong hop duge phép dé lai trong cong ty phai van chuyen tap
két dén bai chita chit thai ran cong nghiép thong thuong ctia Cong ty do phong San xuét quan ly;

- Trong qua trinh thi cong phai thu gom chét thai theo Quy dinh quan 1y rac thai cta cong
ty, khong virt rac bira bai trén ¢ hodc 1ong dudong, mat bang thi cong.

5.2.9. Quy dinh bd sung d6i v&i nha van tai

- Céc xe 0td dén nhén hodc tra hang phai dam bao vé vé sinh va k¥ thut dé c6 thé van
chuyén hang mot cach vé sinh va an toan;

- Trudmg hop ding xe container 1y hang, lai xe phai quét sach s& container trudc khi vao
cong ty;

- Lai xe phai c6 mat trong luc xép, d& hang, chap hanh nghiém tic cac chi dan vé xép da,
ching budc, chén hang, chén xe ciia can bo dai dién cho phong ban lién quan;

- Néu ¢6 cc hu hong, su b, tai nan xay ra voi xe chd hang hoa trong ltc van chuyén trén

duong khi giao hang téi dai ly, lai xe phai thong bao ngay bing dién thoai cho c4n by phong lién
quan biét;

- Khi cho xe 10i vao cira ldy hang cac 14i xe phai cho xe giam toc d6 xudng dudi 5 km/gidy
va i tir tir vao ctra theo sy huéng dan cua thu kho;

- Chi dugc phép cho xe ra khdi cira xép d& hang hoa khi c6 hiéu 1énh cua thi kho béo viée
xép d& hang héa da hoan thanh;

- Sau khi d4 hoan thanh viéc xép d& hang hoa 14i xe cho xe vé& khu vuc dd xe & cong s6 1
hoic s0 3 chd lam thu tuc ra cong.
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5.2.10. Quy dinh vé xir Iy vi pham

- Nguoi dén giao dich, 1am viéc tai cong ty, vi pham cac quy dinh tuy theo muc d§ vi pham
c6 thé nhic nho, 14p bién ban, truc xuit ra khoi cong ty va béo cho don vi chi quan hogc Cong
an thanh ph6 Song Cong;

- Néu vi pham 14n thtr 2, Cong ty s& khong cho phép nhén vién d6 vao cong ty;

- Néu nhén vién trong mot Cong ty vi pham nhiéu lan, phong Béo vé - Quan tri cung cac
phong ban c6 lién quan s& b4o céo ban Gidm dbc xem xét c6 thé chédm dut hop dong véi nha
cung cép san pham hodc dich vu d6;

- Tét ca cac lai xe hodc nguoi lao dong bén ngoai vi pham cac quy dinh trén s& bi Cong ty
thong bao vé don vi chii quan, dong thoi don vi chu quan phai c6 van ban tra 161 Cong ty vé blenﬁ]

phép xir 1y ky ludt cling nhu bién phap khéc phuc.
’




